
キーパー財務の電子帳簿承認申請書 記入例（１／４） 

申請日、所轄税務署名、本店
等所在地・電話番号、名称
（屋号）、法人番号、代表者
氏名（押印）、住所・電話番
号をご記入ください。 
※個人事業主の場合は、法人
番号、代表者住所・電話番号
は不要です。 

１ 

以下のようにご記入ください。 
※個人事業主の場合は、法人
税法ではなく所得税法と記載
してください。 

２ 

帳簿の種類 

根拠税法 名称等 

法人税法 
消費税法 

仕訳帳 

法人税法 
消費税法 

総勘定元帳 

１ 

２ ３ ４ 

 
備付け開始日を原則として課税期間の初日をご記入ください。 
※帳簿の備付けを開始する日の３か月前の日までに申請書を税務署へ提出する必要があります。 
※個人事業主の場合、令和２年分に限り令和２年９月３０日までに承認申請書を提出し、同年中に承認を受けて、同年１２月３１日  
 までの間に、仕訳帳及び総勘定元帳の電磁的記録による備付け及び保存を行うことで、６５万円の青色申告特別控除を受けること 
 ができます。 

３ 

 
帳簿に掛る納税地及び保存媒体の保存場所（電磁的記録をディスプレイの画面及び書面に、速やかに出
力できる場所）をご記入ください。 

４ 



キーパー財務の電子帳簿承認申請書 記入例（２／４） 

以下のようにご記入ください。 
 
【区分】 
・「市販」を〇で囲む。 
・括弧には「会計システム」 
 と記入。 
 
【メーカー名】 
株式会社シスプラ 
 
【商品名等】 
キーパー財務 
 
【メーカー住所】 
群馬県高崎市問屋町3-10-3 
問屋町センター第2ビル 

６ 

５ 

６ 

  以下のようにご記入ください。 
５ 

区分 メーカー名 機種名 台数 設置場所 

ﾊﾟｿｺﾝ･ﾌﾟﾘﾝﾀ･ｻｰﾊﾞｰ 
その他（    ） 

例：NEC、富士通、 
  東芝、DELL、など 

該当機種名 PC台数 設置している住所 

ﾊﾟｿｺﾝ･ﾌﾟﾘﾝﾀ･ｻｰﾊﾞｰ 
その他（    ） 

例：ﾘｺｰ、ｼｬｰﾌﾟ、Canon、  
  富士ｾﾞﾛｯｸｽ、など 

該当機種名 1 同上 



キーパー財務の電子帳簿承認申請書 記入例（３／４） 

１つ目の項目にチェックを付
けてください。 

７ 

  全ての項目にチェックを付けてください。記録項目については以下のようにご記入ください。 
12 

検索の条件として設定することができる記録項目 主な帳簿名 

☑取引年月日 ☑勘定科目 ☑取引金額 ☑摘要 

☑証憑番号 ☑入力担当者 ☑入力日 ☑課税区分    仕訳帳、総勘定元帳 

☑税率 ☑部門名 ☑取引先名 ☑仕訳番号 

□ □ □ □ 

□ □ □ □ 

７ 

８ 

９ 

10 

11 

12 

✔ 

✔ ✔ 

２つ目の項目にチェックを付
け、「一連番号」にチェック
を付けてください。 

８ 

✔ ✔ 

１つ目の項目にチェックを付
け、「一連番号」にチェック
を付けてください。 

９ 

２つ目の項目にチェックを付
けてください。 

10 

✔ 

１つ目の項目にチェックを付
けてください。 

11 

✔ 

✔ 

✔ 
✔ 



キーパー財務の電子帳簿承認申請書 記入例（４／４） 

左記のようにご記入ください。 

13 13 ・この申請に係る担当部署：〇〇部△△課 
 電話番号 XX-XXXX-XXXX 

14  
２に〇を付けてください。 
※添付書類として事務手続概要に関す

る書類が必要です。 

14 


