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■処理手順
① メニュー画面から［入力・送信＞保険料・基配所・扶養控除申告書］をクリックします。

申告書データ入力画面が開きます。社員から回収した「保険料控除申告書」「基礎控除申

告書」「配偶者控除等申告書」「扶養控除等(異動)申告書」を見ながら入力します。

メールｄｅ給与クライアントの「年末調整データ入力」

各申告書の入力欄（黄色）へ入力し

てください。

入力が終了したらＦ５：転送をクリ

ックしてください。

「基礎控除申告」以外は次の②［年調データ入力］での入力も可能です。
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② メニュー画面から［入力・送信＞年調データ入力］をクリックします。
＊①の申告書画面で入力済の場合は不要です。

年調データ入力画面が開きます。社員から回収した「保険料控除申告書」「基礎控除申告

書 兼 配偶者控除等申告書 兼 所得金額調整控除申告書」「扶養控除等(異動)申告

書」「住宅借入金等特別控除申告書」「前職の源泉徴収票」を見ながら入力します。

［社員情報設定］が開きます。

前職情報と住宅借入金等特別控除の詳細

の登録・修正・確認する場合に使用しま

[本人／扶養情報設定]が開きます。

配偶者控除等申告書、扶養控除等(異動)申告書、所

得金額調整控除の登録・修正・確認する場合に使用

します。


